
МІНІСТЕРСТВО МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ

Н А К А З

від ________________ Київ № ______________

Про організацію документообігу в державній установі 
«Національна лабораторія антидопінгового контролю» та 
державній установі «Український медичний центр 
спортивної медицини Міністерства молоді та спорту України» 
в електронній формі

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня                          
2018 року № 55 "Деякі питання документування управлінської діяльності" (зі 
змінами) та  з метою вдосконалення ефективності роботи Міністерства молоді 
та спорту України та установ, що віднесені до сфери управління 
Мінмолодьспорту, зокрема щодо роботи з документами в електронній формі,

НАКАЗУЮ:

1. Державній установі «Національна лабораторія антидопінгового 
контролю» та державній установі «Український медичний центр спортивної 
медицини Міністерства молоді та спорту України» (далі – установа):

1) з 01 липня 2023 року організацію документообігу здійснювати в 
системі електронного документообігу Міністерства молоді та спорту України 
(система електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів 
"Megapolis.DocNet") (далі – СЕД Мінмолодьспорту); 

2) для впровадження СЕД Мінмолодьспорту в установах до 10 червня 
2023 року:

утворити робочі групи; 
визначити відповідальних за впровадження та адміністрування СЕД 

Мінмолодьспорту в установі; 
надати відділу господарського та інформаційно-технічного забезпечення 

необхідну для створення паспортів установ інформацію (структуру; штатний 
розпис; обліковий склад працівників; номенклатуру справ);

затвердити розподіл повноважень щодо забезпечення роботи СЕД 
Мінмолодьспорту в установі.
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2. Відділу господарського та інформаційно-технічного забезпечення та 
відділу контролю, діловодства та звернень громадян:

1) створити у СЕД Мінмолодьспорту паспорти державної установи 
«Національна лабораторія антидопінгового контролю» та державної установи 
«Український медичний центр спортивної медицини Міністерства молоді та 
спорту України»  до 20 червня 2023 року;

2) провести навчання з робочими групами та працівниками, 
відповідальними за впровадження та адміністрування СЕД Мінмолодьспорту в 
установах (протягом червня 2023 року за окремим графіком).

3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Міністра 
з питань цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації Віталія 
Лаврова та державного секретаря Олексія Перевезенцева.

Міністр молоді та спорту України      Вадим ГУТЦАЙТ


